CARTA DE RECLAMO FORMAL

Esta carta constituye un reclamo formal de pago o acción respecto al asunto descrito a continuación. Por favor responda antes de la fecha límite indicada para evitar acciones legales adicionales.

De (Su información)
[Nombre completo]
[Dirección]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
[Teléfono]
[Correo electrónico]

Para (Destinatario)
[Nombre completo / Empresa]
[Dirección]
[Ciudad, Estado, Código Postal]

Fecha
[Fecha]

Asunto: Reclamo de [Pago / Devolución de Depósito / Reembolso / Daños]
Monto adeudado: $[Cantidad]

Declaración de los hechos
El [Fecha], [describa lo que ocurrió — el acuerdo, el incumplimiento, fechas, montos y comunicaciones previas].

Reclamo
Exijo que usted [pague $Cantidad / devuelva el depósito / subsane el incumplimiento] dentro de [14/30] días a partir del recibo de esta carta.

Consecuencias
Si no recibo [pago/respuesta] antes del [Fecha Límite], iniciaré todos los recursos legales disponibles, incluyendo una demanda en la corte de reclamos menores, sin previo aviso adicional.

Firma
Atentamente,

____________________________
[Su nombre]


AVISO: Esta plantilla se proporciona únicamente con fines informativos y no constituye asesoría legal. Consulte a un abogado con licencia en su jurisdicción para recibir orientación sobre su situación específica.
